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1  PRESENTACION:

Este curso, le permitird al alumno, comprender el sistema de compras, los marcos normativos
qgue la regulan, identificar las distintas modalidades de compras, y como estas pueden ser
utilizadas en las distintas dreas de la organizacidn, con el fin de poder tomar las mejores
decisiones apegadas a estandares de probidad y transparencia.

2 DESCRIPCION:

El curso permitira gestionar efectiva y eficientemente los recursos publicos, a través de los
diferentes mecanismos de compra publica, para responder al interés y el bienestar general,
aplicando la legislacién vigente para ajustar las decisiones y acciones administrativas a las
normas y procedimientos especificos del sector publico.

Ademas, los participantes, aprenderan a manejar los procesos de compra publica desde principio
a fin, permitiendo mejoras institucionales, reducciones de plazo, con estdndares de ética y
transparencia en las metodologias de contratacién de las instituciones publicas y con aplicacion
de casos practicos.

3 RESULTADO DE APRENDIZAJE GENERAL:

Al finalizar este curso, a los participantes se les realizard una prueba en formato similar a la que
realiza la Direccién ChileCompra, con el fin de medir el impacto del curso en el aprendizaje de
los participantes, apuntando a mejorar los procesos de compra publica institucionales, asi como
también reducir los plazos de los procesos de compras, siempre considerando estandares de
ética y transparencia en las metodologias de contratacion de las instituciones publicas, mediante
la aplicacién de casos practicos.

4 RESULTADOS DE APRENDIZAIJE ESPECIFICOS:

Manejar los procesos de compra publica, sus etapas y exigencias; ademas conocer y aplicar los
nuevos cambios a la ley de compra publica (Capitulo VII, nuevas modalidades de compras,
economia circular, entre otros).

5 HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS:

5.1 MODULO I: Reglas generales y principios en las compras publicas

» Objetivo: que el estudiante entienda el marco normativo en que se deben desarrollar
las compras publicas y las instituciones que las supervisan.

> Contenidos:

Modernizacion de la Ley de Compras - Ley N°21.634 y Decreto 661-2024.
¢Qué compra el Estado?

Instituciones relacionadas a las compras Publicas.

El objeto, sujetos o actores de las compras publicas.

Proveedores: tipos de proveedores y sus habilidades.
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5.2
>
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Plazos en las Compras Publicas (Toma de Razon).

Plan anual de compras (PAC).

¢Qué es el Certificado de Disponibilidad Presupuestaria?

Principios: Libre Concurrencia, Igualdad ante las Bases y No discriminacidn
Arbitraria, Estricta Sujecidn a Las Bases, No formalizacidn, Transparencia y
Publicidad, Valor por el Dinero y Probidad.
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MODULO lI: Mecanismos de compra: Compra Agil y Licitacién Publica.

Objetivo: entender, conocer, y determinar en qué momento, se deben utilizar los
mecanismos de Economia Circular, Compra Agil y Convenio Marco, con todas aquellas
condiciones obligatorias.

Contenidos:
v Economia Circular: conceptos, generacion y etapas.
v’ Compra &gil (CA): conceptos, generacién y etapas.
v Convenio Marco (CM): conceptos, etapas y catalogo electrdnico.
v Uso de herramientas de (CM): ¢Cémo comprar?
v" Homologacién.
v’ Formalizacién de las compras en CM y CA.: Orden de Compra.
v’ Causales de rechazo de la OC.
v" Procedimientos especiales (Acuerdos Complementarios, Ofertas Especiales,

Compra Coordinada y Grandes Compras).

Multas y sanciones de convenio marco.

Derechos y obligaciones de los proveedores.
Licitacién Publica: conceptos y tipos de licitaciones.
Consultas al Mercado.

Condiciones minimas de las bases de licitacidn.
Condiciones opcionales de las bases de licitacién.
Modificacién de las bases.

Plazos de publicacidon y toma de razon.

Etapas de la Licitacién: Ofertas, Foros, Apertura, Evaluacion, Adjudicacion.
Formas de Término de una licitacion.
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MODULO lll: Mecanismos de Compra: tratos directos (cuando y como utilizarlos) y
licitacion privada.
Objetivo: entender, conocer, y determinar en qué momento, se deben utilizar los

mecanismos de adquisicién Licitacidén Publica y Privada, Tratos Directos, procedimientos
especiales, entre otros, con todas aquellas condiciones obligatorias.

Contenidos:

v’ Licitacion Privada: conceptos, tipos de causales, y estructura.
v Tratos directo y sus nuevos requisitos.
v' Términos de referencia, resoluciones, requisitos legales.
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v" Andlisis individual de cada una de las causales de trato directo, cuando y como
utilizarlas.

v Uso responsable de los recursos publicos.

v' Medidas disciplinarias aplicadas a los funcionarios publicos.

5.4 MODULO IV: Gestion de Contratos

» Objetivo: conocer cdmo se realiza el proceso en su conjunto y comprender que la gestion
de contratos es un hito relevante en el proceso de compras.

> Contenidos:

Proceso de Recepcidon Conforme (usuario requirente - plataforma)
¢Cuando se debe facturar?

Gestion de contratos en la plataforma.

Indicadores institucionales y procesos de reclamos.

Aplicaciones de Multas.

Pago a 30 dias y facturacion electrénica.

Otras materias.

6 ESTRATEGIAS METODOLOGICAS:

El curso se desarrolla mediante unidades tematicas que comprenden sesiones tedrico-
practicas. La metodologia emplea ejercicios y estudio de casos disefiados para facilitar la
participaciéon de los alumnos, internalizando los contenidos, aplicando herramientas y
ejercitando competencias.

ASANENENENENEN

La primera parte de la clase serd de introduccién, destinada a la presentacidén conceptual y
andlisis tedrico de los contenidos. En cada sesion, los docentes desarrollaran los contenidos
con medios audiovisuales (presentaciones en PowerPoint, cuando corresponda), basandose en
una metodologia participativa entre profesor y estudiantes.

El resto de cada sesion sera de tipo prdctico para ejercitar la materia y los conceptos vistos en
la clase.

7 ESTRATEGIAS EVALUATIVAS:

Las instancias de evaluacion se detallan a continuacion:

a) La 1° evaluacion se realiza transcurrida la primera mitad del curso, el instrumento de
evaluacién corresponde a una prueba sumativa que pondera 40% de la nota final del
curso.

b) La 2° evaluacion se realiza al final del curso, el instrumento de evaluacion corresponde a
una prueba sumativa de todos los conocimientos entregados. Esta actividad pondera un
60% de la nota final del curso.

c) El participante, para aprobar el curso debe contar con una asistencia minima del 75%.
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8 REQUISITOS PARA APROBACION:

El alumno que no cumpla con estas exigencias reprueba automaticamente sin posibilidad de
ningun tipo de certificacion.

9 ENTREGA DE MATERIAL LOGISTICO:

v" Todos los participantes recibiran el libro que contiene la Ley de Compras Publicas,
Reglamento de Compras Publicas y Reglamento de Economia Circular.

v" Pendrive con el contenido del curso.

v’ Certificado digital de asistencia y aprobacion.

v Diploma enmarcado.

10 BIBLIOGRAFIA:

10.1 Principal:

v' Ley N°19.886, Bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de
servicios, modificada por Ley N°21.634.
v" Decreto 661-2024.

10.2 Complementaria:

Ley N° 18.575, de bases generales de la administracion del Estado.
Ley N2 18.834, sobre Estatuto Administrativo.

Ley 20.285, Gobierno Transparente.

Ley N2 20.730, Ley del Lobby

Directivas ChileCompra.

Dictdmenes de la Contraloria General de la Republica.

11 CONSIDERACIONES:

No se reservan cupos, el pago completo del valor del programa es requisito para gestionar la
matricula.
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"Quien domina los principios que rigen las Compras Publicas no solo gestiona
recursos, sino que transforma la transparencia en una herramienta de cambio. Hoy
das un paso firme hacia una gestion mas integra, eficiente y al servicio de todos."

INCEDUC.
Instituto Nacional de Capacitacion y Educacion.
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